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Fiche de poste Préparateur de commandes pour ACDIS France (à temps plein) 
  Version 2024 07 01 v2 
 Poste proposé 

Préparateur de commandes expérimenté pour l’entreprise ACDIS France 
sur La Garde 
ACDIS France, entreprise de négoce spécialisée dans les solutions de fixations non mécaniques, 
d’étanchéité et de protection pour le BTP Second Œuvre et l’Industrie, recherche un Préparateur de 
Commandes expérimenté avec évolution possible pour un poste de Magasinier. 

 Convention collective du Commerce de Gros en référence, niveau Agent de Maîtrise ; 
 Poste basé à La Garde, 165 avenue Charles Marie BRUN, 83130 La Garde ; 
 Poste en CDI à temps plein à 35 heures hebdomadaires, du lundi au jeudi 7h30-12h00, puis 

13h00-16h15 , vendredi 8h00-12h00 ; 
 Poste à pourvoir pour le lundi 9 septembre 2024 au matin. 

Missions 
 Mission principale : la préparation des commandes ; 
 L’expédition des commandes, la réception des marchandises et la participation en supervision aux 

opérations de chargement et de déchargement ; 
 Le rangement des marchandises, les opérations de déconditionnement et reconditionnement ; 
 L’émission des documents relatif à tous les mouvements de stock, selon les méthodes en vigueur ; 
 La participation aux différents inventaires de stocks avec une vigilance particulière sur les dates 

de péremption ; 
 L’entretien et le nettoyage régulier du magasin ; 
 Evolution possible à terme et selon performance vers un poste de magasinier. 

Prérequis pour le poste 
 Expériences probantes et significatives dans la tenue de postes équivalents en PME, commerce de 

gros ou activités de négoces pour des produits techniques destinés au BTP et à l’Industrie, avec 
possibles prises de références ; 

 La détention d’un CACES 3 à jour est souhaitée, à défaut une formation sanctionnée par 
l’obtention du CACES 3 sera à prévoir, aux conditions et à la charge de l’entreprise ; 

 Domicile basé sur la zone de Toulon Est pour faciliter l’accès à La Garde, notamment  l’ouverture ; 
 Autonomie et capacité de reporting, diplomatie, esprit d’équipe, rigueur, bon relationnel, 

implication ; 
 L’expérience de solutions de gestion logistique des stocks est un plus ; 
 Contribution attendue à l’amélioration permanente des processus et des traitements, des 

méthodes et des outils en soutien à la croissance de l’entreprise. 

Compétences requises 
 Pour une possible évolution, bonne maitrise des outils et matériels bureautiques standards, pack 

Microsoft Office 365, notamment de la messagerie Outlook, pour un usage fréquent et régulier ; 
 Savoir être pour échanges fréquents avec l’ensemble des salariés de l’entreprise et ses 

responsables, ainsi qu’avec les clients (comptoir). 

Formation prévue 
 Formation aux produits gérés ; 
 Formation à l’EPR utilisé, Exact Online Négoce ; 
 Formation au WMS (gestion des réceptions et expéditions, des stocks) en place ; 

Lien hiérarchique 
 Rattaché à la Responsable Logistique et au Responsable du Site. 


